
Superintendencia de Notariado y Registro 

Dirección: Calle 26 N° 13 – 49 Interior 201 

Bogotá D.C., Colombia 

Código: MP - CNEA - PO - 02 - FR - 07 

Versión: 05 

Fecha: 02 – 07 - 2024 

 

 

 

ACTA DE CAMBIO DE CUSTODIA 
 

CONTRATO No.: Contrato de Prestación de Servicios No. 1591 de 2025 

EMPRESA CONTRATANTE: Superintendencia de Notariado y Registro 

EMPRESA CONTRATISTA: Unión Temporal ARCADOC SNR L.A.S 

 
 

 
OBJETO DEL CONTRATO: 

prestar los servicios operativos, logísticos y de traslado para la 

intervención en conservación, digitalización e indexación a 

nivel de unidad documental de libros de antiguo sistema – LAS, 

de las Oficinas de Registro de Instrumentos Públicos (ORIP) 

seleccionadas por la SNR y lo establecido en el anexo técnico 

todo con fines de conservación y preservación de conformidad 

a lo establecido por el Archivo General de la Nación. 

TIEMPO DE EJECUCIÓN: Ocho (08) meses y veintiséis (26) días. 

FECHA INICIAL: 20/03/2025 

FECHA FINAL: 15/12/2025 

FECHA DE PRORROGA: 

(Cuando aplique) 
N/A 

Cuadro No. 1. Generalidades del proyecto. 

 
1. GENERALIDADES 

 

Con el objetivo de suscribir acta cambio de custodia de los Libros de Antiguo Sistema 

trasladados en el marco del contrato No. 1591 del 2025 suscrito entre la 

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO y Unión Temporal ARCADOC SNR 

L.A.S. Por una parte, Laura Hernández Estepa funcionario de la SNR – Apoyo a la 

Supervisión y por otra parte Luis Guillermo Bejarano Marín delegado de la empresa 

contratista. 

 
En la ciudad de Bogotá el día 30 del mes de julio del año 2025, el equipo de 

Conservación de la SNR, realiza el traslado de los Libros de Antiguo Sistema en Riesgo 

de Pérdida Inminente y libros de carácter administrativo que no son objeto de 

intervención de las ORIP de PAMPLONA, PIEDECUESTA y LA PLATA en 5 contenedores, 

con una relación general de los LAS que se encuentran en cada paquete. 

• La documentación sujeta de traslado se distribuye de la siguiente manera: 

 

DOCUMENTACION A TRASLADAR No. 
No. De 

CONTENEDORES 

Libros de Antiguo Sistema en RPI y 
libros administrativos 

386 5 

TOTAL 386 5 
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Así mismo, teniendo en cuenta que los Libros de Antiguo Sistema en Riesgo de Pérdida 

Inminente no son de intervención por parte del proveedor UT ARCADOC SNR LAS, 

según el objeto contractual del contrato, No. 1591 del 2025, la supervisión del contrato 

aprueba el traslado de la documentación, la cual fue previamente revisada por las 

Profesionales en Conservación y Microbiología de la SNR. 

 
La validación del producto estuvo a cargo de las profesionales de apoyo a la 

supervisión María Carolina Lamo Mejía, María Alejandra Garavito Posada, Myriam 

Alejandra Montaño Bonilla, Conservadoras y Nathalia Pérez Domínguez 

Microbióloga, profesionales del Grupo de Gestión Documental de la SNR – Apoyo a la 

Supervisión y por otra parte, Ing. Luis Guillermo Bejarano Marín, Conservadores 

Antonieta Yajta Salazar y Diego Miranda delegados de la empresa contratista UT 

ARCADOC SNR LAS. 

2. INFORMACIÓN DEL PERSONAL, VEHICULOS Y RUTA DEL TRASLADO. 

Información General Del Traslado. 
 

Lugar de Origen Cargue: 
BOGOTÁ – UT ARCADOC SNR LAS 

Cra 71 #19-30. 

Lugar de Destino 

Descargue: 

Siberia, costado sur, autopista Medellín-Bogotá-La Vega - #Cl 
80 Km 7, costado occidental, Funza - Cundinamarca, Bodega 

148 Parque Celta Trade Park. 

Tipo de Transporte: Terrestre 

Ruta del Traslado 
 

Imagen 1. Mapa Ruta Principal 
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Datos del vehículo. 
• Los vehículos utilizados y aprobados para el proceso de cargue y traslado son: 

 

DESCRIPCIÓN 

DATOS DE QUIEN 
REALIZA EL 
TRASLADO: 

 
Contratistas SNR, Conservadoras y Microbiología 

 
 
 
 
 
 

 
VEHÍCULO DE 
TRANSPORTE 

1. Vehículo Nº1 
Tipo de vehículo: Automóvil 
Placas: IJY 967 
Color: Plateado 
Marca: Nissan 
Modelo: 2016 

2. Vehículo Nº2 
Tipo de vehículo: Camioneta 
Placas: NOM 978 
Color: Gris Oscuro 
Marca: Citröen 
Modelo: 2024 

3. Vehículo Nº3 
Tipo de vehículo: Camioneta 
Placas: PAV 331 
Color: Plateado 
Marca: MG 
Modelo: 2024 

 
 
 
 
 
 

 
CONDUCTOR 
PRINCIPAL 

1. Vehículo Nº1 
Nombre completo: María Carolina Lamo Mejía 
Cédula de Ciudadanía: 52.416.446 
Vigencia licencia conducción: 09/11/2034 
Categoría licencia conducción: B1 
Número de contacto: 3152936486 

2. Vehículo Nº2 
Nombre completo: María Alejandra Garavito Posada 
Cédula de Ciudadanía: 52.425.321 
Vigencia licencia conducción: 08/08/2033 
Categoría licencia conducción: B1 
Número de contacto: 3158018579 

3. Vehículo Nº3 
Nombre completo: Nathalia Pérez Domínguez 
Cédula de Ciudadanía: 52.717.525 
Vigencia licencia conducción: 12/12/2026 
Categoría licencia conducción: B1 
Número de contacto: 3016329990 

Cuadro 1. Datos requeridos para el traslado. 
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De igual manera, la líder del contrato Laura Hernández realizó él envió por correo electrónico 

de la base de datos en Excel de todos los Libros de Antiguo Sistema y los libros administrativos 

trasladados a los correos del Archivo Central SNR. 

 
Para lo anterior se deja evidencia fotográfica de los vehículos: 

 
1. Vehículo Nº1 

 

 

 

 

 

 

 

 
2. Vehículo Nº2 

 
 

 

 

 

 

 

 
3. Vehículo Nº3 
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3. A continuación, se relaciona el listado de LAS ORIP PAMPLONA entregados: 

 

LAS RIESGO BIOLOGICO Y NO INTERVENCION ORIP PAMPLONA 

NOMBRE DEL LIBRO 
PERDIDA 

INMINETE 
NO INTERVENIR TOTAL LAS 

METRO 

LINEAL 

LIBRO DE REGISTRO ANTIGUO 

SISTEMA 
139 0 139 0 

LIBRO RADICADOR 0 4 4 0 

INDICES VACIOS 0 4 4 0 

LIBROS COPIADORES, 

TRADICION, CONTABLES, 

TURNOS 

 
0 

 
38 

 
38 

 
0 

ESCRITURAS Y DOCUMENTOS 

SUELTOS 
0 0 0 1 

TOTAL 13G 46 185 1 

 
4. Libros identificados en la operación que no son objeto de intervención ORIP 

Piedecuesta, Pamplona y La Plata: 
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REGIONAL / 

ORIP 

 
CIUDAD / 

MUNICIPIO AL 
QUE 

CORRESPONDA 
EL LIBRO 

 

 
NOMBRE / TÍTULO/ ASUNTOS / 

TEMA 

NOMBRE DEL 
LIBRO 

DESCRIPCION 

1 314-3800279 SANTANDER PIEDECUESTA PIEDECUESTA 
LIBRO DE 

EMBARGOS 
LIBRO DE EMBARGOS 

 
2 

 
314-3800409 

 
SANTANDER 

 
PIEDECUESTA 

 
PIEDECUESTA 

INDICE DE 

PODERES 

PODERANTES 1 

INDICE DE PODERES 
PODERANTES 1 

3 314-3800427 SANTANDER PIEDECUESTA PIEDECUESTA LIBRO DE TURNO LIBRO DE TURNO 

 
4 

 
314-3800428 

 
SANTANDER 

 
PIEDECUESTA 

 
PIEDECUESTA 

 
LIBRO DE TURNO 

LIBRO DE TURNOS 

DESTINADO AL 

PRIMER TURNO DE 

1974 

 
5 

 
314-3800429 

 
SANTANDER 

 
PIEDECUESTA 

 
PIEDECUESTA 

 
LIBRO DE TURNO 

LIBRO DE TURNOS 

CON DESTINO A LA 

EXPEDICIÓN DE 
CERTIFICADOS 
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6 

 

 
314-3800434 

 

 
SANTANDER 

 

 
PIEDECUESTA 

 

 
PIEDECUESTA 

 
INDICE DE 

PRENDAS 

AGRARIAS 

DEUDORES 

RADICADOR 

BUSQUEDA DE 

DATOS PARA 

FISCALIAS 

IMPUESTOS, 

JUZGADOS, ETC 

 

 
7 

 

 
314-3800435 

 

 
SANTANDER 

 

 
PIEDECUESTA 

 

 
PIEDECUESTA 

RADICADOR DE 

EMBARGOS 

DEMANDAS Y 

SIMILARES 

1976 MAYO 3 LIBRO 

DESTINADO A 

EMBARGOS 

DEMANDAS Y 

SIMILARES 

 
 

 
8 

 
 

 
314-3800439 

 
 

 
SANTANDER 

 
 

 
PIEDECUESTA 

 
 

 
PIEDECUESTA 

 
 

 
ASIGNACION DE 

MATRICULAS 

ASIGNACION DE 

MATRICULAS 1984 AL 

1986 INDICE DE 

EMBARGOS LOS 

FOLIOS FINALES 

REGISTRA 

INFORMACION EN 

SENTIDO INVERSO 

 
 

 
9 

 
 

 
314-3800443 

 
 

 
SANTANDER 

 
 

 
PIEDECUESTA 

 
 

 
PIEDECUESTA 

 
 

 
INDICE PRENDA 

AGRARIA 

CONTINUACION 

RELACION DEL LIBRO 

DE ENTREGA DE 

DOCUMENTOS. 

CONTINUACION 

RELACION DEL LIBRO 

DE ENTREGA DE 
CERTIFICADOS. 

 
 
 

 
10 

 
 
 

 
314-3800444 

 
 
 

 
SANTANDER 

 
 
 

 
PIEDECUESTA 

 
 
 

 
PIEDECUESTA 

 
 

 
SUPERINTENDENC 

IA NOTARIADO Y 

REGISTRO LIBRO 

MATRICULAS 

CUMPLIMIENTO A LA 

CIRCULAR 382 DEL 

08 DE AGOSTO DE 

2011. INFORMACION 

APERTURA Y CIERRE 

DE A OFICINA DE 

REGISTRO DE 

INSTRUMENTOS 

PUBLICOS 

PIEDECUESTA. 

11 314-3800445 SANTANDER PIEDECUESTA PIEDECUESTA 
INDICE DEL LIBRO 

1 TRADENTES 
CAUSANTES 

INDICE DEL LIBRO 1 

TRADENTES 
CAUSANTES 

12 272-3800384 
NORTE DE 

SANTANDER 
PAMPLONA PAMPLONA 

LIBRO DE L INDICE 

N.2 

LIBRO DE L INDICE 

N.2-PAMPLONA-1993 

13 272-3800426 
NORTE DE 

SANTANDER 
PAMPLONA PAMPLONA 

LIBRO DE 

PODERES 

LIBRO DE PODERES 

1960 

 
14 

 
272-3800428 

NORTE DE 

SANTANDER 

 
PAMPLONA 

 
PAMPLONA 

LIBRO DE TURNOS 

PARA LA OFICINA 

DE REGISTRO 

LIBRO DE TURNOS 

PARA LA OFICINA DE 

REGISTRO 

 
15 

 
204-3800226 

 
HUILA 

 
LA PLATA 

 
LA PLATA 

INDICE DE 

HIPOTECAS 

DEUDORES TOMO 

2 DE 1982 - 1985 

INDICE DE 

HIPOTECAS 

DEUDORES TOMO 2 

DE 1982 - 1985 
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En constancia de lo anteriormente descrito, se firma la presente Acta el día 30 de julio del 

2025, por las personas que intervinieron el proceso. 
 

 

 

Laura Hernández Estepa María Alejandra Garavito Posada 

Delegado apoyo a la Supervisión Profesional de Apoyo Conservación 

SNR GGD SNR GGD 

 

 

María Carolina Lamo Mejía Nathalia Pérez Domínguez 

Profesional de Apoyo Conservación Profesional de Apoyo Microbiología 

SNR GGD SNR GGD 
 
 
 

 

Luis Guillermo Bejarano Marín  Quien recibe: Diana Patricia Alvarado 

Profesional delegado Profesional Encargada Bodega SNR 

UT ARCADOC LAS SNR SNR GGD 


